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DOCUMENTAłIE   

pentru atribuirea contractului de 

SERVICII DE DE ORGANIZARE CONFERINłĂ  
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Prezenta documentaŃie conŃine : 
I. InstrucŃiuni pentru ofertanŃi 
II. SpecificaŃii tehnice 
III. Formulare şi modele 
IV. Clauze contractuale obligatorii (model) 

 
 
 
 
 
Avizat,                  Întocmit, 
Manager proiect ”Combate Şomajul”                Responsabil achiziŃii 
Irina Maria MARCU            Nicoleta Claudia PUŞCAŞ 
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I.INFORMAłII GENERALE:  
 

I. Autoritatea contractantă : COLEGIUL TEHNIC I.D.LĂZĂRESCU 
ADRESĂ: Cugir, Str. Victoriei, nr. 9, jud. Alba 
TELEFON/FAX: 0733102255/ 0258751028 
E-MAIL: puscasnicoletaclaudia@yahoo.ro   
WEBSITE:  www.idl-cugir.ro  
PERSOANĂ DE CONTACT:  Puşcaş Nicoleta Claudia 
1.2.    Sursa de finanŃare : Proiect cofinanŃat din Fondul Social European prin Programul OperaŃional 
Sectorial Dezvoltarea Resurselor Umane 2007 – 2013.  
 
II.OBIECTUL CONTRACTULUI: 
2.1. Descriere 
2.1.1. Denumirea contractului de achiziŃie 

Servicii de organizare conferinŃă 
2.1.2. Achizitia serviciului se va face prin achizitie directa. 
2.1.3. Descrierea serviciilor ce vor fi achiziŃionate 
Realizarea serviciilor de organizare conferinŃă intermediare şi finală în cadrul proiectului ”Combate 
Şomajul” - ID 133658” conform specificaŃiilortehnice  descrise în documentaŃie. 
2.1.3. Denumire contract şi locul de prestare:  
(a) Lucrări                              □     (b) Produse              □   (c) Servicii                �          

 
ExecuŃie                                 □ 
Proiectare şi execuŃie             □ 
Realizare prin orice mijloace     
corespunzătoare cerinŃelor 
specificate de  autoritate 
contractantă                            □ 

Cumpărare                 □             
Leasing                      □        
Închiriere                   □  
Cumpărare în rate      □ 
 

Categoria serviciului    
2A □ 
2B �   
 
 

Principala locaŃie a lucrării    
 ________________________                         
 
Cod  CPV/ CPSA                  
□□□□□□□□/ □□□□□□ 

Principalul loc de 
livrare: 
__________________  
Cod CPV/CPSA         
□□□□□□□□/□□□□□□ 

Principalul loc de prestare: 
 
La sediul autorităŃii contractante 
Loc. Cugir, jud. Alba 
Cod CPV: 79952000-2 

 
2.1.5. Durata contractului de achiziŃie: de la data semnării de către ambele părŃi până la 29.09.2015.. 
 
III. VALOAREA  ESTIMATĂ A CONTRACTULUI:  20.550,00   lei  (fără TVA)    
 
IV.CRITERIUL DE ATRIBUIRE: PreŃul cel mai scăzut   
Observatie: In cazul in care doua sau mai multe oferte contin, in cadrul propunerii financiare, aceleasi 
preturi minime, atunci, in vederea atribuirii contactului de achizitie publica se va solicita respectivilor 



 
 

Proiect cofinanŃat din Fondul Social European prin Programul OperaŃional Sectorial Dezvoltarea Resurselor Umane 2007- 
2013, "Investeşte în oameni!” 

Axa prioritară 5, Domeniul major de intervenŃie 5.1.  

Titlul proiectului: “COMBATE SOMAJUL” 

Nr. Contract POSDRU/125/5.1/S/133658 

____________________________________________________________________________________ 

 

ofertanti, pentru departajare, o noua propunere financiara in plic inchis, caz in care contractul va fi 
atribuit ofertantului a carui noua propunere financiara are pretul cel mai scazut. In situatia in care 
egalitatea persista, se va identifica dintre participantii care au formulat ofertele aflate la egalitate, pe cel 
care s-a inscris primul la procedura, desemnandu-l castigatorul procedurii, cu conditia incadrarii in 
pretul solicitat in valoarea fondurilor alocate pentru aceasta achizitie. 
 
V. PROCEDURA APLICATĂ:  ACHIZIłIE DIRECTĂ – prin publicarea anunŃului privind achiziŃia 
acestui serviciu pe site-ul autorităŃii contractante www.idl-cugir.ro ,  documentaŃia de atribuire fiind 
accesibilă pe site-ul autorităŃii contractante. 
LegislaŃia aplicabilă: 

1) Procedura internă privind achiziŃiile directe de produse, servicii, lucrări aprobată în cadrul 
proiectului de către reprezentantul legal al autorităŃii contractante. 
 

VI. PREZENTAREA OFERTEI: 

6.1. Limba de redactare a ofertei: limba română 
6.2. Moneda în care este exprimat preŃul contractului: LEI 
6.3. Perioada de valabilitate a ofertei: până la finalizarea contractului 
6.4. Modul de prezentare a ofertei: Ofertele se vor depune la sediul achizitorului din : Cugir - 515600, 
Str. Victoriei  nr. 9,  jud. Alba. Oferta va conține descrierea tehnică a serviciilor furnizate. Ofertele vor 
fi depuse până la data de 12.12.2014 ora 13.00. 
6.5. Posibilitatea retragerii ofertei: Oferta poate fi retrasă până cel târziu în data de 12.12.2014 ora 
12.00. 
6.6. InformaŃii referitoare la termenele pentru livrarea bunurilor/prestarea serviciilor/execuŃia 
lucrărilor: conform caietului de sarcini . 
6.7. Modalitati de contestare a deciziei achizitorului de atribuire a contractului deachiziŃie şi de 
soluŃionare a contestaŃiei: ContestaŃia poate fi depusă în scris la sediul achizitorului până cel târziu în 
data de 16.12.2014 ora 10.00. ContestaŃia va fi analizată de o comisie de soluŃionare a contestaŃiilor 
numită prin decizie a Directorului Colegiuluui Tehnic I.D.Lăzărescu Cugir. 
6.8. Clauze contractuale obligatorii:  

� Operatorul economic va semna un contract de achiziŃie valabil până la data de 29 
septembrie 2015. 

� PreŃul rămâne ferm şi  nu se va modifica  pe toată perioada de derulare a contractului. 
� Prestarea serviciilor se face în baza comenzilor emise de către achizitor, în termen de 10 

zile calendaristice, la sediul achizitorului din Cugir str Victoriei nr. 9 jud. Alba 
� Plata serviciilor se face în termen de 30 de zile de la data recepŃiei şi primirea facturii de 

către achizitor. 
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VII. CAIET DE SARCINI:  
 

7.1.Serviciile solicitate sunt destinate pentru desfasurarea in bune conditii a implementării 
proiectului ID 133658 „Combate şomajul” şi trebuie să îndeplinească următoarele cerinŃe minimale: 

 
Se va asigura sală pentru desfăşurarea ConferinŃei, situata în loc. CUGIR, jud. Alba, cu 

dotări necesare desfăşurării în condiŃii foarte bune a conferintei (inclusiv cheltuieli aferente pauzelor de 
lucru – apă, cafea, masă), respectiv:  

 
� Capacitatea sălii pentru organizare conferinŃă va fi de 100 de locuri pe scaune dotate cu 

suport pentru scris amenajată cu masă pentru prezidiu cu 8 locuri pe scaune  

� Servicii tehnice: sala va fi dotată cu : 

-videoproiector prevăzut cu telecomandă, ecran de proiecŃie, laptop; 

- instalaŃie de sonorizare dotată cu două microfoane fixe pentru masa de prezidiu şi un microfon 

mobil, boxe;  

� Sistemele audio-video vor fi adaptate spaŃiului de derulare unui eveniment şi cerinŃelor intrinseci 

organizării unei conferinŃe. 

� PreŃul va include şi personalul specializat necesar manipulării.  

� Se va asigura caracterul oficial si vizibilitatea speakerilor.  

� Include si aranjarea: echipamentelor, mapelor prin inserarea continutului.  

� Aranjarea salii se va realiza cu minim o ora înaintea venirii experŃilor beneficiarului şi a 

partenerilor acestuia. Acestia vor ajunge la adresa indicata cu minim 1 oră înaintea 

evenimentului.  

� Trebuie asigurat punctul de înregistrare al participanŃilor într-un spaŃiu adecvat pentru 

intampinarea şi notarea participanŃilor pe listele de prezenŃă, pentru informarea şi îndrumarea 

acestora, precum şi pentru distribuirea materialelor elaborate de către Achizitor.  

� LocaŃia să fie accesibilă din punct de vedere al transportului pentru participanŃi; prevăzută cu 

locuri de parcare. 
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� Se vor asigura serviciile de masă corespunzătoare pauzelor de cafea (la întâmpinarea 

participanŃilor şi în pauza din timpul conferinŃei) şi mese de prânz pentru participanŃii la 

conferinŃă. 

Catering: 

Meniu – Welcome coffe – 08.30 – 9.00: cafea, selecŃie de ceaiuri, apă plată şi minerală 

carbogazoasă, selecŃie patiserie dulce/sărată. 

Meniu – Coffe Break – 10.30 -11.00 şi 15.15 -15.30: cafea, selecŃie de ceaiuri, apă plată şi 

minerală carbogazoasă. 

Meniu tip bufet – Prânz – 13.00-14.00: apă plată şi minerală, sucuri, cafea, ceaiuri, meniu de 

restaurant, tip bufet cald (3 tipuri de combinaŃii de meniu pe bază de carne şi garnitură, salad bar, 

desert). 

� PreŃul de închiriere al sălii include toate facilităŃile/cerinŃele menŃionate mai sus. 

 Data organizării conferinŃei, durata acesteia (inclusiv a pauzelor de cafea), precum şi 

numărul efectiv de participanŃi vor fi comunicate operatorului economic cu cel puŃin 10 zile 

înaintea desfăşurării conferinŃelor. 

 Evenimentele vor avea loc în perioada 15 decembrie 2014 – 29 septembrie 2015. 

Ofertele care nu indeplinesc cumulat cerinŃele minimale privind caracteristicile precizate mai sus, 

vor fi considerate necorespunzatoare.  

7.2.Întocmirea ofertei 

Se va completa tabelul de mai jos, avându-se în vedere cerinŃele caietului de sarcini, precum şi 
faptul că preŃurile vor rămâne ferme pe întreaga perioadă de derulare a contractului: 

 
 
Tip cheltuială Unitate de 

măsură 
Cantitate PreŃ unitar 

(LEI) 
PreŃ total LEI, 
fără TVA 

TVA 

Organizarea conferinŃelor intermediare şi de închidere a proiectului 
Cost 
organizare 
conferinŃă de 
închidere 
(închiriere sală 
de conferinŃă, 
servicii de 

 
 
 
   eveniment 

         
 
 
    3 (maxim 100 
pers./eveniment) 
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masă, servicii 
tehnice) 
PreŃ total LEI, fără TVA  
 

NOTĂ: Având în vedere că sursa de finanŃare o reprezintă fonduri externe nerambursabile, 

valoarea ofertată nu poate depăşi valoarea estimată prevăzută în cererea de finanŃare, după cum 

urmează: 

- Organizare conferinŃă ( care cuprinde: chirie sală, chirie echipamente, masă şi servicii 

specifice pauzelor de cafea) =  6.854,84 lei/eveniment 

 

VIIII.DOCUMENTE OBLIGATORII: 

 

CerinŃa nr. 1 

DeclaraŃie privind eligibilitatea. 

Modalitatea de îndeplinire şi aplicabilitatea în cadrul procedurii: 
prezentarea formularului „DeclaraŃie privind eligibilitatea”-original 

CerinŃa nr. 2 

DeclaraŃie privind neîncadrarea în 
situaŃiile prevăzuta la art. 180,181 
din ordonanŃă 

Modalitatea de îndeplinire şi aplicabilitatea în cadrul procedurii 
CerinŃă obligatorie prezentarea formularului ‘’DeclaraŃie privind 
neîncadrarea în situaŃiile prevăzuta la art. 181 din ordonanŃă”-original 

CerinŃa nr. 3  
DeclaraŃie privind conflictul de 
interese - neîncadrare in condițiile 
art. 69 indice 1 din OUG 34/2006 

DeclaraŃie privind conflictul de interese – original semnata si stampilata 
de reprezentantul legal al ofertantului. MenŃionam faptul ca persoanele 
cu autoritate de decizie in cadrul autoritatii contractante sunt Director: 
Alexandru Cătălin Micaciu, Manager proiect: Marcu Irina Maria. 

CerinŃa nr. 4 
Persoane juridice/fizice române  
Forma de înregistrare precum si 
obiectul de activitate 
 

CerinŃă obligatorie: Operatorul economic (lider, asociat) trebuie să 
prezinte Certificatul de înregistrare (C.U.I.) eliberat de Oficiul 
Registrului ComerŃului de pe lângă Tribunalul Teritorial, în copie 
certificata „conform cu originalul” de către reprezentantul legal al 
acestuia. 
Documentele care trebuie prezentate în cazul ONG –  
Extras de la Registrul AsociaŃiilor si FundaŃiilor si documente 
justificative (Statut, Act constitutiv, încheierea judecătoreasca, extras, 
etc.) 

 
 
 
 
 
 
 
FORMULARE  
  
1. Declaratie privind eligibilitatea  
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2. Declaratie privind neincadrarea in situatiile prevazute la art. 181 din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 34/2006  
3. Declaratie privind evitarea conflictului de interese  
4. Formular de ofertă 

 

Formularul nr. 1: 

  OPERATOR ECONOMIC 

  ____________________ 

           (denumirea/numele) 

DECLARAłIE PRIVIND ELIGIBILITATEA 

 

Subsemnatul, reprezentant împuternicit al 
__________________________________________________________________________________,  

                                                      (denumirea/numele şi sediul/adresa candidatului/ofertantului) 

declar pe propria răspundere, sub sancŃiunea excluderii din procedură şi sub sancŃiunile aplicate faptei 
de fals în acte publice, ca nu mă aflu în situaŃia prevazută la art. 180 din OrdonanŃa de urgenŃă a 
Guvernului nr.34/2006 privind atribuirea contractelor de achiziŃie publică, a contractelor de concesiune 
de lucrări publice şi a contractelor de concesiune de servicii, aprobată cu modificări şi completări prin 
Legea nr. 337/2006, respectiv în ultimii 5 ani nu am fost condamnat prin hotărâre definitivă a unei 
instanŃe judecătoreşti pentru participarea la activităŃi ale unei organizaŃii criminale, pentru corupŃie, 
fraudă şi/sau spălare de bani. 

Subsemnatul declar că informaŃiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi înŃeleg că 
autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraŃiilor, orice 
documente doveditoare de care dispun. 

 

  Data completării ...................... 

Operator economic, 

_________________ 

(semnătura autorizată) 
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Formularul nr. 2: 
OPERATOR ECONOMIC 
  _____________________ 
     (denumirea/numele) 
 
 
 

DECLARAłIE 
privind neincadrarea în situaŃiile prevăzute la art. 181 din OUG 34/2006  

 
 

 
Subsemnatul, ...................................................................................... reprezentant legal împuternicit al 
............................................................................ (denumirea operatorului economic) în calitate de 
candidat/ofertant la procedura  pentru achiziŃia de Servicii de organizare evenimente – cod CPV: 
79952000-2, organizată de autoritatea contractantă Colegiul Tehnic I.D.Lăzărescu , declar pe propria 
răspundere că: 

a) nu am intrat în faliment ca urmare a hotărârii pronunŃate de judecătorul-sindic; 
b) mi-am îndeplinit obligaŃiile de plată a impozitelor, taxelor şi contribuŃiilor de asigurări sociale 

către bugetele componente ale bugetului general consolidat, în conformit ate cu prevederile 
legale în vigoare în România sau în Ńara în care este stabilit; 

c)  în ultimii 2 ani, am îndeplinit integral obligaŃiile contractuale şi nu am produs grave prejudicii 
beneficiarilor; 

d) nu am fost condamnat, în ultimii 3 ani, prin hotărârea definitivă a unei instanŃe judecătoreşti, 
pentru o faptă care a adus atingere eticii profesionale sau pentru comiterea unei greşeli în materie 
profesională; 

e) nu prezint informaŃii false sau prezint informaŃiile solicitate de către autoritatea contractantă, în 
scopul demonstrării îndeplinirii criteriilor de calificare şi selecŃie. 

 
Subsemnatul declar că informaŃiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi înŃeleg că 
autoritatea contractantă Colegiul Tehnic I.D.Lăzărescu are dreptul de a solicita, în scopul verificării şi 
confirmării declaraŃiilor, orice documente doveditoare de care dispun. 
ÎnŃeleg ca în cazul în care această declaraŃie nu este conformă cu realitatea sunt pasibil de încălcarea 
prevederilor legislaŃiei penale privind falsul în declaraŃii. 
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Operator economic,                                                                                   Data completării 

 

................................. 

Formularul nr. 3: 

Operator economic  

....................................  

 

Declaratie privind evitarea conflictului de interese 

 

Subsemnatul ......................................... reprezentant legal al ...........................................................................(adresa 

operatorului economic) in calitate de ofertant la procedura de achizitie privind atribuirea contractului de Servicii de 
organizare evenimente – cod CPV: 79952000-2, desfasurată de catre Colegiul Tehnic Ion D.Lăzărescu , declar 
pe proprie raspundere, sub sanctiunea excluderii din procedura si sub sanctiunile aplicate faptei de fals in acte 
publice, ca NU ma aflu in situatia prevazuta la art. 69¹, din OUG nr. 34/2006, respectiv : 

-  nu am drept membrii in cadrul consiliului de administratie/organ de conducere sau supervizare si/sau nu am 

actionari ori asociati persoane care sunt sot/sotie, ruda sau afin pana la gradul al patrulea inclusiv sau care se afla 
in relatii comerciale, astfel cum sunt acestea prevazute la art. 69 lit a) din OUG 34/2006, cu persoane care detin 
funcții de decizie în cadrul autorităŃii contractante. 

Subsemnatul declar că NU ma aflu in conflict de interese, asa cum este acesta definit la art 14 din OUG nr 
66/2011 privind prevenirea, constatarea si santionarea neregulilor aparute in obtinerea si utilizarea fondurilor 
europene si/sau a fondurilor publice nationale aferente acestora, si anume nu ma aflu in situatia in care exista 
legaturi intre structurile actionariatului beneficiarului si ofertant, intre membrii comisiei de evaluare si ofertant si 
nu  detin, in calitate de ofertant castigator, pachetul majoritar de actiuni in doua firme participante pentru acelasi 
tip de achizitie.  

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ca Autoritatea 
Contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor, orice documente 
doveditoare de care dispun.  

 Data completarii  

..............................  

Operator economic  

.................................  
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OFERTANTUL                        Anexa 4 

……………………………….   

 (denumirea/numele) 
 

FORMULAR DE OFERTĂ 

 

              Către..................................................................... 

                   (denumirea autorităŃii contractante şi adresa completă) 

1. Examinând documentaŃia pentru elaborarea şi prezentarea ofertei, 
subsemnaŃii…………………………………………………reprezentanŃi ai ofertantului 
........................................................................................../ (denumirea/numele ofertantului), ne oferim ca, 
în conformitate cu prevederile şi cerinŃele cuprinse în documentaŃia menŃionată mai sus, să prestăm 
serviciul de Organizare conferinŃă prin…………………………………..………………………………………… 

……………………………………………………………………………………….……(denumirea serviciilor conform specificaŃiilor 

tehnice ), la un tarif de.........................................................................(.suma în  litere şi cifre) lei,  
reprezentând ......................................................................./ (suma în litere si cifre) euro, la care se 
adaugă taxa pe valoarea adăugată în valoare de .............................................../ (suma în litere şi cifre) lei, 
astfel: 

 
Tip cheltuială Unitate de 

măsură 
Cantitate PreŃ unitar 

(LEI) 
PreŃ total LEI, 
fără TVA 

TVA 

Organizarea conferinŃelor intermediare şi de închidere a proiectului 
Cost 
organizare 
conferinŃă de 
închidere 
(închiriere sală 
de conferinŃă, 
servicii de 
masă, servicii 

 
 
 
   eveniment 

         
 
 
    3 (maxim 100 
pers./eveniment) 
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tehnice) 
Total      
PreŃ total LEI, fără TVA  
 

2. Ne angajăm ca, în cazul în care oferta noastră este stabilită câştigătoare, să prestăm serviciile în 
conformitate cu graficul de timp stabilit în contract. 

3. Ne angajăm să menŃinem această ofertă valabilă pentru o durata de ...................................../ 
(durata în litere şi în cifre) zile, respectiv până la data de .........../(ziua/luna/anul), şi ea va rămâne 
obligatorie pentru noi şi poate fi acceptată oricând înainte de expirarea perioadei de valabilitate. 

4. Până la încheierea şi semnarea contractului de achiziŃie această ofertă, împreună cu comunicarea 
transmisă de dumneavoastră, prin care oferta noastră este stabilită câştigătoare, vor constitui un contract 
angajant între noi.   

 

 

    CANDIDATUL/OFERTANTUL 

    ..................... 


